友政办发〔2022〕8号
友谊县人民政府办公室关于印发

友谊县人民政府议事协调机构实施方案的通知

各乡（镇）人民政府，县政府直属和在县中、省直各有关单位：

经县政府领导同意，现将《友谊县人民政府议事协调机构实施方案》印发给你们，请认真贯彻执行。

  友谊县人民政府办公室

                             2022年3月7日  

友谊县人民政府议事协调机构实施方案
第一章  总则

第一条　为规范友谊县人民政府议事协调机构（以下简称议事协调机构）设置，加强对议事协调机构管理，提高行政效能，制定本方案。

第二条　议事协调机构，是指为协调有关部门和单位加强某一方面重要工作，或为完成某项特殊性或临时性任务，或解决某一时期出现的突出问题，经县政府同意设立的机构（包括领导小组、委员会、指挥部等），主要承担指导、组织、协调和监督检查等工作职责。

第三条　县政府负责统一审批、管理议事协调机构，具体工作由县政府办公室负责。

第二章　设立

第四条　严格控制设立议事协调机构，可由现有机构承担职能或现有机构进行协调可以解决问题的，不另设议事协调机构。

第五条　符合下列条件之一，可申请设立议事协调机构：

（一）党中央、国务院、省委省政府及市委市政府有明确规定的；

（二）必须联合完成重大应急、特殊任务的；

（三）工作任务跨地区、跨行业、跨部门，并需要经常组织协调多方面共同完成的。

第六条　议事协调机构设置组长（主任、指挥）1名；副组长（副主任、副指挥）1至2名，承担综合性或者重大任务的可适当增加。组长（主任、指挥）一般由县政府主要领导或分管领导担任，成员一般由各成员单位1名负责人组成。

第七条　设立议事协调机构，由承办部门征求县政府分管领导同意并征求成员单位意见后，按程序报县政府审批。具体程序是：承办部门向县政府提出申请，由县政府办公室审核、提出意见报县政府主要领导审批。

第八条　申请设立议事协调机构，承办部门应提供以下材料：

（一）呈报县政府的请示。包括设立依据、工作职责、组成人员名单、具体经办人及联系方式，为办理一定时期内某项特定工作设立的议事协调机构还需明确其撤销的条件和期限；

（二）议事协调机构拟任主要负责人签批意见；

（三）经成员单位主要领导签字、盖章确认的拟任成员的姓名、职务、职级。

第九条　议事协调机构原则上不设立实体性办事机构，不单独核定人员编制和领导职数，其具体工作由承办部门负责。

第三章  调整变更

第十条　因县政府领导工作职务变动或者工作分工变化，需要相应调整所担任的议事协调机构领导的，按调整后的县政府分工进行相应调整。

第十一条　因部门负责人变化需要调整议事协调机构成员的，由原部门补充成员。

第十二条　对需要调整的议事协调机构，调整组长（主任、指挥），须经县政府主要领导同意，按设立程序报县政府审批。调整其他组成人员，由承办部门报县政府分管领导审批同意，以议事协调机构名义发文，同时报送县政府办公室备案。

第十三条　议事协调机构需要调整成员单位或者变更名称的，由承办部门报议事协调机构主要负责人同意后，按设立程序报县政府审批。

第四章　清理规范

第十四条　议事协调机构工作任务完成或纳入有关职能部门职责范围，或职能由其他非常设机构替代，承办部门应及时报请县政府予以撤销。具体程序是：以承办部门名义形成请示报县政府，由县政府办公室审核、提出意见报县政府主要领导审批。

第十五条　临时性议事协调机构工作任务完成后，经县政府分管领导同意，可由议事协调机构办公室自行发文撤销，并报县政府办公室备案。

第十六条  县政府办公室适时对议事协调机构运行情况进行监督检查，对需要撤销和调整的议事协调机构提出清理和规范的意见，报县政府主要领导审批。

第十七条  对以下议事协调机构予以清理撤销：

（一）工作任务已纳入有关职能部门职责范围、有机构能够协调或者通过部门联席会议机制可以解决问题的；

（二）因情况变化设立依据已不充分的；

（三）工作任务已完成的；

（四）擅自改变职责任务的；

（五）长期未开展工作或者作用发挥不明显的，包括长期没有重要的组织活动（不含承担部门的日常工作）以及主要负责人工作变动但始终没有进行调整等情况。

第十八条  对拟成立或调整的议事协调机构，除正副职负责人外，其他组成人员按其所在单位顺序（以县委编委机构排序为准）排列。

第十九条  县政府办公室要随时同县委办公室沟通两办议事协调机构的成立、调整、变更 、撤销。县委已成立议事协调机构的原则上县政府不再成立。

第五章  附则

第二十条  县政府办公室作为具体办理部门，须对议事协调机构成立、调整或撤销文件按一式5份归档立卷，以备查阅。

第二十一条  本方案由县政府办公室负责解释。

  抄送：县委办，县纪委办，县人武部

  县人大办，县政协办，县法院，县检察院。
  友谊县人民政府办公室  　　    　         2022年3月7日印发




